webEdition
Benutzerhandbuch

Benutzerverwaltung PRO

webEdition Software GmbH






Benutzerverwaltung PRO
Handbuch

Standard 3.1
20. September 2005

© 2005 webEdition Software GmbH
Alle Rechte vorbehalten.

Printed in Germany

Die webEdition Software GmbH gibt keine Garantie oder Gewahr hinsichtlich der Richtigkeit und der
Genauigkeit der Angaben in diesem Handbuch.Ohne ausdriickliche schriftliche Erlaubnis der webEdition
Software GmbH darf flir andere Zwecke als den privaten Gebrauch durch den Kaufer dieses Handbuch
nicht in irgendeiner Form mit irgendwelchen Mitteln, elektronisch oder mechanisch, mittels Fotokopie,
durch Aufzeichnung oder mit Informationsspeicherungs- und Informationswiedergewinnungssystemen
reproduziert oder Ubertragen werden.Der Kaufer darf eine Kopie der Software zu Sicherungszwecken
erstellen. Eine Kopie der Software kann jederzeit von der webEdition Software GmbH angefordert bzw.
von der Webseite heruntergeladen werden.Weder die webEdition Software GmbH noch Lieferanten der
webEdition Software GmbH sind fir irgendwelche Schaden (uneingeschrankt eingeschlossen sind
Schaden aus entgangenem Gewinn, Betriebsunterbrechung, Verlust von geschéftlichen Informationen
oder von Daten oder aus anderem finanziellen Verlust) ersatzpflichtig, die auf Grund der Benutzung
dieses Produktes oder der Unfahigkeit, dieses Produkt zu verwenden, entstehen, selbst wenn die
webEdition Software GmbH von der Mdglichkeit eines solchen Schadens unterrichtet worden ist.Auf
jeden Fall ist die Haftung der webEdition Software GmbH auf den Betrag beschrankt, den Sie fir das
Produkt tatsachlich bezahlt haben.

Microsoft Windows and Explorer are trademarks of Microsoft Corporation. Macintosh and Apple are trademarks of Apple Computer
Inc. UNIX is a trademark of UNIX System Laboratories. All other trademarks are the property of their respective owners.







Inhaltsverzeichnis

Uber dieses Dokument

1 Benutzerverwaltung PRO: Einfiihrung

Was ist die webEdition Benutzerverwaltung PRO? 11
Benutzerverwaltung PRO im taglichen Gebrauch 11

Installation 12

Allgemeine Information und Navigation 12
Das Benutzer Meni der Benutzerverwaltung PRO 13
Das Explorermeni der Benutzerverwaltung PRO 14
Der Edit-Mode in der Benutzerverwaltung PRO 15

11

2  Benutzer, Gruppen und "Aliase" erstellen
Benutzer anlegen 19
Gruppe anlegen 23
Alias anlegen 24

19

3  Benutzerverwaltung PRO: Tags und Funktionen

27

Index

29

Benutzerverwaltung PRO



6 Inhalt

Standard 3.1 20. September 2004



Uber dieses Dokument

Zweck dieser Dokumentation

Dieses Handbuch behandelt die webEdition Benutzerverwaltung PRO. Es
gibt Thnen eine umfassende Ubersicht iiber die Funktionen und eine
Einfiihrung in alle Verfahren, die im Umgang mit dem Modul erforderlich
sind.

Das Benutzerhandbuch ist in die folgenden Abschnitte aufgeteilt:
*  Was ist die Benutzerverwaltung PRO?

*  Wie wird das Modul installiert?

*  Wie lege ich Benutzer, Gruppen und "Aliase" an?

*  Welche speziellen Tags und Funktionen stehen zur Verfugung?

Weitere Informationen zur Installation von webEdition und einzelnen
Modulen entnehmen Sie bitte der "Dokumentations-Referenz" auf Seite 8.

Zielgruppe
Dieses Handbuch ist fiir folgende Personen vorgesehen:

¢ Administratoren

* Redakteure

Version und Auflage der Dokumentation uiberpriifen

Die Version und Auflage dieser Publikation konnen Sie der Titelseite
entnehmen. Sie finden sie ebenfalls in der FuBlzeile jeder geraden Seite.

Die ersten beiden Ziffern zeigen die Versionsnummer an. Die
Versionsnummer wird bei jeder neuen Release der Software erhoht.
Beispiel: die erste Auflage eines Dokumentes hat die Versionsnummer
01.01. Bei der ndchsten Release der Software hat die erste Auflage des
Dokumentes die Versionsnummer 02.01.

Die zweiten beiden Ziffern indizieren die Nummer der Auflage. Die
Nummer der Auflage wird erhoht, sobald das Dokument inerhalb eines
Softwarezyklus” liberarbeitet und neu herausgegeben wird. So wire die
zweite Auflage innerhalb eines Zyklus die 01.02.

Banner-/Statistik Modul



8 Uber dieses Handbuch

Dieses Dokument online beziehen

Die aktuellste Version dieses Handbuches finden Sie auf der webEdition
Homepage unter folgender URL:

http://webedition.de/deutsch/downloads/Dokumentation.html

Die webEdition Benutzerhandbiicher

Die Dokumentationsabteilung verdffentlicht Dokumentationen zu allen
neuen Features, Modulen oder Verbesserungen in webEdition.

Unseren Handbiichern kénnen Sie detaillierte Informationen zu einzelnen
Modulen entnehmen, die Sie erworben haben, oder aber sich schon vor
dem Erwerb ein genaueres Bild iiber ein bestimmtes Modul machen. Alle
Dokumentationen sind im "portable document format" (.PDF) auf der
webEdition Homepage erhaltlich.

Dokumentations-Referenz

Die komplette webEdition Dokumentation besteht aus folgenden
Benutzerhandbiichern:

* webEdition Benutzerhandbuch
*  Banner/Statistik Modul

*  Benutzerverwaltung

*  DB/Objekt Modul

» Editor-Plugln

*  Export Modul

*  Newsletter Modul

*  Scheduler Modul

*  Scheduler PRO Modul

»  Shop Modul

»  ToDo/Messaging Modul

*  Benutzerverwaltung

*  Benutzerverwaltung PRO

*  Workflow Modul

* webEdition Tag-Referenz

* webEdition Installationguide

*  Handbuch zur Demosite we_demo?2

Was die Warnhinweise bedeuten

Es gibt zwei Arten von Warnhinweisen in webEdition Dokumentationen:
"Achtung" und "Vorsicht".

Standard 3.1 20. September 2004



Uber dieses Handbuch 9

Ein mit "Achtung" iiberschriebener Warnhinweis enthélt wichtige
Informationen, um eine beschriebene Aufgabe korrekt ausfiihren zu
konnen.

"Vorsicht" weist auf mogliche Schiden an Threr Datenbank oder Software
hin, falls Sie eine beschriebene Aufgabe ausfiihren, ohne die
entsprechenden Vorsichtsmaflnahmen ergriffen zu haben (Backup etc.).

Beispiele der Warnhinweise:

ACHTUNG Informationen benétigt, um Aufgabe auszufiihren

Sie miissen...

VORSICHT Mogliche Beschddigung der Datenbank

CAUTION

Datenbank Warnung

Falls Sie diesen Schritt vollziehen, wird Thre
Datenbank iiberschrieben.

Wie Eingaben, Reaktionen des Systems und we:tags dargestellt
werden
Benutzereingaben, Systemantworten und webEdition Tags (kurz: we:tags)

werden in diesem Dokument folgenden Konventionen entsprechend
dargestellt.

Befehle Uuber das Web Interface
Befehle, die tiber einen Webbrowser durchgefiihrt werden, sind kursiv
dargestellt. Beispiel:

Klicken Sie auf speichern.

Meniibasierte Befehle in einem Webbrowser werden ebenfalls kursiv
dargestellt. Befehle, die sich in Dropdown Meniis oder Untermentis
befinden, sind durch eine Eingabeaufforderung (>) getrennt.Beispiel:

Wihlen Sie Kunden > Neu aus dem Hauptmenii der Kundenverwaltung.

webEdition Tags und Code in Vorlagen (template code)
In webEdition Vorlagen (Templates) werden spezielle Befehle, sogenannte
we:tags verwendet. Es gibt we:Tags, die ein Endtag (z.B: <we:block></
we :block>) bendtigen, die meifiten bendtigen aber kein Endtag (z.B.
<we:css />).Diese we:tags werden in der Schrift courier und in spitzen
Klammern dargestellt:

Banner-/Statistik Modul



10 Uber dieses Handbuch

ohne Endtag: <we:tag />
mit Endtag: <we:tag> ... </ we:tag>

Entnehmen Sie die genaue Syntax der einzelnen Tags bitte der webEdition
Tag Referenz.

Codebeispiele, die in webEdition Vorlagen zur Anwendung kommen,
werden ebenfalls in der Schriftart courier dargestellt:

<we:sessionStart/>

<we: ifRegisteredUser>

Hallo: <we:sessionField nachname="user name"
type=""print"/><br>

Logged in

</we: ifRegisteredUser>

Attribute und Variablen
Attribute und Variablen werden in courier italic dargestellt. Beispiel:

<we:-hidden name="attributel">

Kundenservice

Fir weitere Informationen zu webEdition besuchen Sie bitte unsere
Webseite oder wenden sich an unseren Kundendienst:

*  Webseite:http://www.webedition.de/

*  Email:
— Technischer Support: technik@webEdition.de
— Vertrieb: sales@webEdition.de
— Information/Hilfe: info@webEdition.de

Standard 3.1 20. September 2004
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1 Benutzerverwaltung PRO: Einfuhrung

Dieses Kapitel fiihrt Sie in das webEdition Modul Benutzerverwaltung PRO ein.
Folgende Themen werden behandelt:

* Abschnitt 1.1 "Was ist die webEdition Benutzerverwaltung PRO?" auf Seite 11
* Abschnitt 1.2 "Installation" auf Seite 12

* Abschnitt 1.3 "Allgemeine Information und Navigation" auf Seite 12

1.1 Was ist die webEdition Benutzerverwaltung PRO?

Die Benutzerverwaltung PRO ist ein Modul zur Verwaltung komplexer
Benutzerstrukturen mit verschiedenen Rechten beziiglich der Arbeit mit Dokumenten,
Vorlagen, Verzeichnissen und dem System selbst. Im Gegensatz zur Standard
Benutzerverwaltung haben Sie hier die Moglichkeit, Benutzergruppen zu erstellen.
AuBerdem konnen Sie Untergruppen auf verschiedenen Ebenen generieren. Eine
Person kann als Einzelbenutzer mit seiner Hauptidentitét Teil der Benutzerverwaltung,
aber auch gleichzeitig Mitglied in verschiedenen Gruppen oder nur Gruppenmitglied
sein. Da jedes einzelne Objekt (Textarea, Grafiken) eines Dokumentes mit einem Recht
versehen werden kann, konnen Sie bis auf Detailebene genau definieren, welche Rechte
jemand als Einzelbenutzer und in einer Benutzergruppe hat. Die Moglichkeiten beim
Zuweisen von Arbeitsbereichen und Vorlagen an Benutzer sind ebenfalls erweitert.

1.1.1 Benutzerverwaltung PRO im taglichen Gebrauch
Die Benutzerverwaltung PRO ermdglicht Thnen, die Strukturen Ihres Betriebes exakt in
einer Rechtestruktur zum Bearbeiten Ihrer Internetpridsenz abzubilden. Sie konnen
Arbeitsbereiche schaffen, die den Abteilungen Ihrer Firma entsprechen. Z. B. kénnen
Sie die Benutzergruppen "Presse", "Vertrieb" und "Marketing" schaffen und diesen die
jeweiligen Arbeitsbereiche und die fiir diese Gruppen relevanten Vorlagen zuweisen.
Jede Gruppe kann einen Abteilungsleiter als Gruppenadministrator definieren, der
innerhalb seiner Gruppe mehr Rechte hat. Er kann z. B. Untergruppen erstellen und
neue Benutzer fiir diese Untergruppen definieren. Bei der Erstellung der Vorlagen
konnen Sie jetzt einzelnen Bereichen eines Dokumentes Benutzer oder Gruppen
zuweisen. So konnen Sie innerhalb eines Dokumentes eine Textarea nur der Gruppe
"Vertrieb" zuweisen, und das dazugehorige Bild kann nur von der Gruppe "Presse"
bearbeitet werden. Es sind dafiir in den bekannten <we:tags> neue Attribute definiert.

Benutzerverwaltung PRO



12 Benutzerverwaltung PRO: Einflhrung

1.2 Installation

Die Installation aller Module ist in der webEdition Installationguide beschrieben. Eine
.pdf Version dieses Handbuches ist unter der folgenden URL kostenlos erhéltlich:
http://www.webedition.de/deutsch/downloads/Dokumentation.html

Hinweis: Sie konnen auch das webEdition "Live update tool" benutzen, das Sie auf
www.webedition.de finden.

1.3 Allgemeine Information und Navigation

Nach der Installation der Benutzerverwaltung wird im Menii Bearbeiten der Befehl
Benutzername dndern durch den Befehl Benutzerverwaltung ersetzt (siche Abb. 1).

Abb. 1 Das Optionen Menii mit der Benutzerverwaltung

Optionen  Module Hilfe

Dokument-Typen...
Kategorien...

Benutzerverwaltung. ..
kKennwort andern...

Einstellungen...

Die Option Benutzerverwaltung erscheint jetzt auch im Menii Module (siche Abb. 2).

Abb. 2 Das Module Menii

Module  Hilfe
Banner-/Statistik Modul...

Benutzerverwaltung. ..
Datenbank-/ Objektmodul ...
Kundenverwaltung...
MWewsletter. .,

Scheduler...

Shop...

ToDo/Messaging...
wWiarkflow...

Editor-Plugin...

Modulinstallation..,

Wihlen Sie Benutzerverwaltung aus dem Menii Module oder Bearbeiten, um den
Hauptbildschirm der Benutzerverwaltung PRO zu 6ffnen (siche Abb. 3).

Standard 3.3.1 2. Mai 2005
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Abb. 3 Der Hauptbildschirm der Benutzerverwaltung PRO

% webEdition Module - Mozilla

Banner-fStatistik Madul

Kundenverwa tung | Hewsletter | Shop | ToDofMessaging | Workflow

Benutzer  Hilfe

(g Administratoren
fo & Benutzer2

[ Redakteure Benutzerverwaltung

Quickstart
—_—
[ Meuer Benutzer

Meue Gruppe |

Neues Alias

| JES

1.3.1 Das Benutzer Menii der Benutzerverwaltung PRO

Die Benutzerverwaltung PRO hat unter dem Meniipunkt Benutzer vier
Auswahlmoglichkeiten (siche Abb. 4).

Abb. 4 Das Benutzer Menti

Benutzer  Hilfe

Benutzer

Speichert
Lischen

Schliefen

»  Speichern. Speichert den/die aktuelle(n) Benutzer/Gruppe(n)/Alias.
* Loschen. Loscht den/die aktuelle(n) Benutzer/Gruppe(n)/Alias.

Benutzerverwaltung PRO



14 Benutzerverwaltung PRO: Einflhrung

* Beenden. Beendet die Benutzerverwaltung PRO.
*  Neu. Der Meniipunkt Neu hat folgende Unterpunkte (siche Abb. 5):

Abb. 5 Das Menii Benutzer > Neu

Benutzer
- Alias

| Gruppe

— Benutzer. Erstellt einen vollwertigen neuen Benutzer des Systems.

— Alias. Erstellt eine Kopie der Hauptidentitdt eines Einzelbenutzers.

— Gruppe. Erstellt eine Gruppe oder Untergruppe von Benutzern.
1.3.2 Das Explorermenu der Benutzerverwaltung PRO

Das Explorermenii der Benutzerverwaltung PRO ist analog zu dem der Vorlagen und
Dokumente aufgebaut (siche Abb. 6).

Abb. 6 Explorermenii: Einzelbenutzer- und Benutzergruppen-Symbole

@Ei Administratoren
- & Benutzer2
[Etﬁi Redakteurs

Es gibt 2 Symboltypen:
* Einzelne Benutzer
* Benutzergruppe
Durch einen Klick auf das Plus-Zeichen vor einem Gruppensymbol 6ffnet sich die

entsprechende Gruppe, und die Mitglieder bzw. die Untergruppen der Hauptgruppe
werden sichtbar (sieche Abb. 7). Die Untergruppen konnen wiederum Benutzer und

Gruppen enthalten.

Abb. 7 Benutzer und Benutzergruppen

B- rEI Administratoren
I5 Benutzer

e & Benutzerz

= rEI Redakteure
5 axel
& Benutzerd
E—l Ei Bildredaktion
E Ei Layout

- E!i Text

Einzelbenutzer konnen natiirlich keine "Unterbenutzer" haben, sie sind grundsétzlich
einstufig. Durch einen Klick auf den Benutzer oder die Gruppen kénnen Sie diese im
Edit-Mode bearbeiten. "Blaue" Benutzer sind "Aliase".

Standard 3.3.1 2. Mai 2005
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1.3.3 Der Edit-Mode in der Benutzerverwaltung PRO

Der Edit-Mode ermdéglicht Thnen die Eingabe und Bearbeitung von Daten zu Benutzern
und Benutzergruppen. Um in den Edit-Mode zu gelangen, wéhlen Sie im Explorermenti

den entsprechenden Benutzer oder die Benutzergruppe aus.

Der Edit-Mode hat die drei Bereiche Daten, Rechte und Arbeitsbereich, die Sie iiber den
entsprechenden Karteireiter erreichen (siche Abb. 8).

Abb. 8 Benutzerverwaltung PRO Karteireiter

[ Daten ][ Rachte ][ Arbeitsbereich ]

Im Folgenden werden diese Bereiche genauer beschrieben.

1.3.3.1 Die Daten Ansicht

Hier werden die personlichen Daten eines bestimmten Benutzers eingegeben. Nur ein

Administrator darf diese Daten dndern.

Abb. 9 Die Ansicht Daten

Benutzer:

Daten ][ Rechta l[ Arbeitsbaraich ]

Daten

Allgemeine Daten  anrede

‘Yorname Machname
Sdresse Hausnummer
Postleitzahl Stadt
Bundesland Land
Telefon Vorwahl Telefon
Fax Vorwahl Fax
Handy E-Mail
Benutzerdaten Benutzername Kennwaort
Gruppe.
fRedakteure/Layout Auswahlen

[ Speichern |

Benutzerverwaltung PRO
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1.3.3.2 Die Ansicht Rechte
In der Ansicht Rechte vergibt der Administrator Benutzerrechte.

Hinweis: Das Aussehen des Rechte-Bereiches hingt von den installierten Modulen
ab.

Abb. 10 Die Rechte Ansicht

Benutzer:

Cater ][ Rechte |[ Arbeitsbereich ]

Rechte

Arbeitsrechte
Banner-fStatistikmodul
Import-/Exportrechte
Klassen- und Objektrechte
Kontrollrechte
Kundenverwaltung
MNewsletter

Scheduler

Shop

Super-Easy-Edit-Mode

b i . el Rl R i,

Workflow

[] administratiansrechte

[ Ubernehme Rechte von Elterngruppe

Speichern

Die Rechte sind in folgende Sektionen aufgeteilt:

e "Rechte fiir installierte Module". Die webEdition Module besitzen Rechte, die im
Rechte-Bereich der Benutzerverwaltung PRO vergeben werden konnen. Die
Optionen hiangen von den installierten Modulen ab. Detailliertere Informationen
iiber das Setzen der Rechte finden Sie im Handbuch des entsprechenden Moduls.

Hinweis: Falls Sie nicht alle der in Abb. 10 aufgefiihrten Module installiert
haben, werden einige der Rechte bei Ihnen nicht angezeigt.

»  Arbeitsrechte. Hier werden alle Rechte vergeben, die etwas mit der Arbeit an
Dokumenten und Vorlagen zu tun haben.

»  Kontrollrechte. Hier werden die Rechte vergeben, die mit der Administration von
Benutzern und Gruppen zu tun haben.

Standard 3.3.1 2. Mai 2005
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Um eine Liste der Rechte anzuzeigen, die Sie flir [hre Benutzer vergeben konnen,
klicken Sie auf die Pfeile links der Rechte-Optionen. Die Rechte aktivieren bzw.
deaktivieren Sie mit einem Klick auf die entsprechenden Checkboxen.

1.3.3.3 Die Ansicht Arbeitsbereich
Hier konnen Administratoren Benutzern oder Benutzergruppen feste Arbeitsbereiche
und spezielle Vorlagenbereiche zuweisen.

Durch Klick auf den "+" (Plus)-Button konnen auch mehrere Arbeits- und
Vorlagenbereiche zugewiesen werden. Wenn ein Benutzer sich mit seinen in der
Ansicht Daten zugewiesenen LogIn-Daten einloggt, sicht er unter Dokumente im
Explorer-Menii ausschlieBlich seine ihm zugewiesenen Arbeitsbereiche und kann
ausschlieBlich die ihm zugewiesenen Vorlagen benutzen (siche Abb. 11).

Abb. 11 Der Arbeitsbereich

Benutzer:

Craten " Fechte ][ Arbeitsbereich ]

Arbeitsbereich

arbeitsbereich [] Ubernehme Arbeitshereich von Elterngruppe
Dokumerts

=

arbeitshereich Vorlagen ] Ubernehme vorlage Arbeitshereich von Elterngruppe

=

Startdokument fir

e Auswahlen

Klicken Sie auf die Checkboxen Ubernehme... von Elterngruppe im Arbeitsbereich
Dokumente und Arbeitsbereich Vorlagen, damit der User die Arbeitsbereiche und
Vorlagenbereiche der Gruppe, in der er Mitglied ist, ibernimmt.

Um Arbeits- und Vorlagenbereiche wieder zu 16schen, klicken Sie auf das
entsprechende Papierkorb-Symbol.

Durch einen Klick auf die Checkbox Standard im Bereich Arbeitsbereich Dokumente
konnen Sie in Verbindung mit dem Datenbank/Objektmodul den Arbeitsbereich als
Standard auswéhlen, fiir den Sie Objekte neu erstellen méchten. Nur in einem Standard
Arbeitsbereich konnen Sie auf Basis der in dem Datenbank/Objektmodul zugewiesenen
Klassen Objekte erstellen.

Benutzerverwaltung PRO
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2 Benutzer, Gruppen und "Aliase"
erstellen

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie mit der webEdition Benutzerverwaltung PRO
neue Benutzer, Benutzergruppen und Aliase erstellen. Die Prozeduren in diesem
Kapitel erkldren Schritt fiir Schritt, wie Sie

* einen neuen Benutzer
* eine neue Gruppe

* einen Alias
erstellen.

2.1 Benutzer anlegen

Verwenden Sie die folgende Prozedur, um einen neuen webEdition Benutzer zu
erstellen. Sie miissen dazu Informationen in jeden der in Abschnitt 1.3.3 "Der
Edit-Mode in der Benutzerverwaltung PRO" auf Seite 15 beschriebenen Bereiche
eingeben. Diese Prozedur besteht aus drei Teilen, von denen jeder einem Bereich des
Edit-Modes zugeordnet ist (Daten, Rechte und Arbeitsbereich).

Prozedur 1 Neuen Benutzer erstellen

Teil 1: Die Daten Ansicht
1 Klicken Sie auf Benutzer > Neu > Benutzer im Benutzerverwaltung PRO Modul.
2 Kilicken Sie auf den Daten-Karteireiter.

Die Daten-Ansicht wird gedffnet (siehe Abb. 12).

Benutzerverwaltung PRO



20 Benutzer, Gruppen und "Aliase" erstellen

Abb. 12 Daten Ansicht

Benuizer:
Craten ][ Rechte ][ Arbeitsbereich ]
Daten
Allgemeing Daten  anrede
\farname = Machname
&sdrasse ) Hausnurmrmer
Postleitzahl Stadt
Bundesland ) Land
Telefan Yorwahl Telefon
Fax Vorwahl ; Fax
Handy : E-Mail
Benutzerdaten  penutzername : Kennwort
Gruppe. .
/Redakteure/Layout [ auswahlen
_.Speic_hern

3 Geben Sie im Bereich Allgemeine Daten alle benutzerspezifischen Informationen in die
entsprechenden Felder ein.

4 \/ergeben Sie im Bereich Benutzerdaten Benutzername und Kennwort, mit welchen sich
der neue Benutzer einloggen kann.

5 Fugen Sie im Bereich Gruppe dem neuen Benutzer eine Gruppenmitgliedschaft hinzu,
wenn dieser Benutzer seine Hauptidentitat innerhalb einer Gruppe haben soll.

Hiermit ist Teil 1 der Prozedur abgeschlossen.
6 Gehen Sie nun zu Teil 2.

Teil 2: Die Rechte Ansicht
7 Klicken Sie auf den Rechte-Karteireiter.
Der Rechte-Bereich wird gedffnet (siehe Abb. 10).
8 Kiicken Sie auf den Pfeil neben Arbeitsrechte, um eine Liste der Arbeitsrechte anzeigen zu
lassen, die Sie dem Benutzer zuweisen kdnnen.
9 Wabhlen Sie die Arbeitsrechte mithilfe der ensprechenden Checkboxen aus (siehe Abb. 13).
Hinweis: Die Bezeichnung “erstellen” bezieht sich immer auf den Menipunkt Datei >

Neu. Sind diese Rechte nicht gegeben, erscheinen diese Funktionen im Menul Datei
ausgegraut.

Standard 3.3.1 2. Mai 2005
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Abb. 13 Arbeitsrechte

Benutzer:

Daten ][ Rechts ][ Arbaitsberaich ]

Rechte

Ir

= Arbeitsrechte

Der Benutzer darf webEdition-Dokumente erstellen
Der Benutzer darf Grafiken erstellen

Der Benutzer darf HTML-Dokumente erstellen

Der Benutzer darf Flash Filme erstellen

Der Benutzer darf Quicktime Filme erstellen

Der Benutzer darf JavasScript-Dateien erstellen

Der Benutzer darf CS5 erstellen

Der Benutzer darf Plain Text Dokumente erstellen
Der Benutzer darf sonstige Dokumente erstellen

[] Der Benutzer darf “arlagen erstellen

Der Benutzer darf Dokumentenyerzeichnisse erstellen
[ Der Benutzer darf Dokumentenverzeichnisse umbenennen
[] Der Benutzer darf warlagenverzeichnisse erstellen
Der Benutzer darf Dokumente sehen

[] Der Benutzer darf “arlagen sehen

Der Benutzer darf Dokumente und vorlage speichern
Der Benutzer darf Dokumentenyerzeichnisse l8schen
[] Der Benutzer darf Yarlagenverzeichnisse ldschen

Der Benutzer darf Dokumente ldschen

[ Der Benutzer darf Yorlage laschen

[] Der Benutzer darf die Browse Server Funktion nutzen
[1 Der Benutzer darf Dokument-Typen dndern

Der Benutzer darf Kategorien andern

Der Benutzer darf die Funktion Rebuild benutzen

[] Der Benutzer darf ein Backup machen und exportieren

[ A PN die o e

Speichern

Ell

10

11

12

Klicken Sie nochmals auf den Pfeil neben Arbeitsrechte, um die Ansicht wieder zu

verkleinern.

Klicken Sie auf den Pfeil neben Kontrollrechte, um die dem Benutzer zuweisbaren

Kontrollrechte anzuzeigen.

Wahlen Sie die Kontrollrechte mithilfe der ensprechenden Checkboxen aus (siehe Abb.

14).

Benutzerverwaltung PRO
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Abb. 14 Kontrollrechte

Benutzer:

Draten ][ Rechte ][ Arbeitsbereich ]

Rec

hte

id
b
b
id

~

i
4
i
4
i
b

O

Arbeitsrechte
Banner-fStatistikmodul
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[ Der Benutzer darf die Standard-Erweiterungen andern
Der Benutzer darf die webEdition-Einstellungen andern
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Scheduler

Shop
Super-Easy-Edit-Mode
Workflow

Administrationsrechte

I

Speichern

[T

13 Kilicken Sie nochmals auf den Pfeil neben Kontrollrechte, um die Ansicht wieder zu

verkleinern.

14 Falls Sie dem Benutzer volle Administrationsrechte einrdumen wollen, aktivieren Sie die
Administrationsrechte-Checkbox unterhalb der Rechte Optionen (siehe Abschnitt 13

"Arbeitsrechte" auf Seite 21).

15 Aktivieren Sie die Checkbox Ubernehme Rechte von Elterngruppe, um die Rechte einer

Gruppe auf einen ihr zugeordneten Benutzer oder eine ihrer Untergruppen zu vererben. Ein
der Gruppe zugeordneter Benutzer — oder eine zugeordnete Untergruppe — erhalt dann die

gleichen Rechte wie die Obergruppe (siehe Abschnitt 13 "Arbeitsrechte" auf Seite 21).

H

iermit ist Teil 2 abgeschlossen.

16 Gehen Sie nun zu Teil 3.

Teil 3: Die Ansicht Arbeitsbereich

17 Klicken Sie auf den Arbeitsbereich-Karteireiter.
Die Ansicht Arbeitsbereich wird gebffnet (siehe Abb. 11).

18 Um dem Benutzer die gleichen Arbeitsbereiche und Vorlagen zuzuweisen wie der Gruppe,

zu der er gehort, aktivieren Sie die Checkboxen Ubernehme Arbeitsbereich von
Elterngruppe und/oder Ubernehme Vorlage Arbeitsbereich von Elterngruppe.
Andernfalls setzen Sie die Prozedur mit Schritt 19 fort.

Standard 3.3.1 2
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19 Klicken Sie auf den + (Plus)-Button und dann auf Auswéhlen, um Ihre Verzeichnisse
anzeigen zu lassen. Wahlen Sie hier das Dokument, das Verzeichnis oder die Vorlage aus,
die dem Benutzer zugewiesen werden soll.

Der Name des Dokumentes/Templates wird links des Auswéhlen-Buttons angezeigt.

20 Klicken Sie auf Speichern unten auf der Seite, um lhre Eingaben zu speichern.
Die Prozedur ist hiermit abgeschlossen.

2.2 Gruppe anlegen

Benutzen Sie die folgende Vorgehensweise, um eine neue Benutzergruppe zu erstellen.
Geben Sie Informationen in die Bereiche Daten, Rechte, und Arbeitsbereich ein, wie in
Prozedur 1 beschrieben.

Prozedur 2 Gruppe anlegen

Teil 1: Der Daten-Bereich

1 Klicken Sie auf Benutzer > Neu > Gruppe in der Benutzerverwaltung PRO.

2 Geben Sie im Gruppendaten-Bereich Informationen wie Gruppenname und Beschreibung
ein (siehe Abb. 15).

Abb. 15 Gruppendaten-Bereich

Daten

Gruppendaten Gruppenname

Beschraibung

Gruppe R :
/Redakteure/Layout { auswahlen |

Hinweis: Im Bereich Gruppe kénnen Sie die neue Gruppe einer bereits bestehenden
Gruppe als Untergruppe zuweisen.

3 Im Bereich Benutzer werden alle Mitglieder dieser Gruppe aufgelistet (in einer neuen
Gruppe befinden sich natirlich noch keine Mitglieder). Durch einen Klick auf den Benutzer
kann der Administrator und der Gruppenadministrator die Daten des Gruppenmitgliedes
bearbeiten.

Teil 2: Der Rechte-Bereich

4 Der Rechte-Bereich entspricht dem fir einzelne Benutzer, jedoch mit einer Ausnahme: eine
Gruppe kann keine Administratorenrechte besitzen. Flihren Sie die Schritte 7 bis 15 der
Prozedur 1 aus und gehen Sie dann zu Schritt 5 der aktuellen Prozedur.

Teil 3: Die Ansicht Arbeitbereich

5 Die Ansicht Arbeitsbereich entspricht der beim einzelnen neuen Benutzer. Folgen Sie den
Anweisungen in Prozedur 1, schlieRen Sie Schritt 17 bis 19 ab und kehren Sie dann zur
aktuellen Prozedur zurtck.

6 Klicken Sie auf Speichern unten auf der Seite.
Die Prozedur ist hiermit abgeschlossen.

Benutzerverwaltung PRO



24 Benutzer, Gruppen und "Aliase" erstellen

2.3 Alias anlegen
Ein Benutzer hat nur eine Hauptidentitit. Dies ist unabhéngig davon, ob er in mehreren
Gruppen Mitglied ist. Die zusitzliche Mitgliedschaft eines Einzelbenutzers in einer
oder mehreren Gruppen sowie die weitere Mitgliedschaft eines Gruppenbenutzers in
anderen Gruppen, der mit seiner Hauptidentitit bereits einer Gruppe zugeordnet ist,
wird iiber ein sogenanntes "Alias" gelost. Ein "Alias" ist eine Kopie der Hauptidentitét
eines Einzelbenutzers, die Gruppen zugeordnet werden kann. Dieses "Alias" ist
untrennbar mit der Hauptidentitdt des Benutzers verbunden.

Prozedur 3 Alias anlegen

1 Klicken Sie auf Benutzer > Neu > Alias.
Folgender Bildschirm erscheint (siehe Abb. 16):

Abb. 16 Alias Daten-Bereich

Alias:

Daten |

Daten

Alias Daten Borutzer: lf ' Auswihlen
Gruppenmitgliedschaft: ?}'Redakteure;’LayDut 'm
Rechte und ] Ubernehme Rechte von Elterngruppe

Arbeitsbersiche . . ;
[ Ubernehme arbeitsbereich von Elterngruppe

[ Ubernehme Warlage arbeitsbereich von Elterngruppe

Speichern

2 Um ein "Alias" zuzuordnen, suchen Sie im Bereich Alias Daten unter Benutzer die
Hauptidentitat des Benutzers aus und unter Gruppenmitgliedschaft die Gruppe, in welcher
das neue "Alias" enthalten sein soll.

3 Dem "Alias" kdnnen Sie in den folgenden Checkboxen die Rechte, die Arbeitsbereiche und
die Vorlagenbereiche der zugewiesenen Elterngruppe zuordnen.

"Aliase" werden folgendermal3en dargestellt (siehe Abb. 17):

Im Explorer-Menti blau;

In der Mitgliedertibersicht Benutzer der Gruppen in der Ansicht Daten mit eckigen
Klammern.
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Abb. 17 Alias im Explorer-Menii und der Mitgliederiibersicht
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Gruppenname
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!

| Auswihlen

Benutzer

axel
Benutzer3
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Die Prozedur ist hiermit abgeschlossen.
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3 Benutzerverwaltung PRO: Tags und
Funktionen

Folgende we:tags sind fiir die Benutzerverwaltung PRO um das neue Attribut user
erweitert worden:

¢ <we:flashmovie>

e <we:href>

e <we:img>

e <we:input> (all types)

® <we:textarea>

Diese Funktionen konnen Sie jetzt direkt mit der Benutzerverwaltung ansteuern. Wenn
Sie das Attribut user dieser Tags setzen, konnen Sie die Nutzung der durch das we:tag
erzeugten Funktion auf die Benutzer und Gruppen beschrénken, die in diesem Attribut
angegeben sind. Diese Attribute funktionieren unabhingig von den globalen Rechten,
die in der Benutzerverwaltung PRO in der Ansicht Rechte an Einzelbenutzer und
Gruppen vergeben werden.

Beispiel

<we:textarea name=""Text" cols="60" rows="30" dhtmledit=""on"
showMenus=""on"" autobr="on" user=""Redakteur' />

Dieses Beispiel veranschaulicht, wie Sie den Zugriff auf einen Benutzer beschrianken
konnen; in diesem Fall die Textarea Text, die nur von dem Benutzer Redakteur
bearbeitet werden darf.

Weiterfithrende Informationen iiber den Gebrauch des user Attributes finden Sie in der
webEdition Tag-Referenz unter der URL
http://www.webedition.de/deutsch/downloads/Dokumentation.html

Benutzerverwaltung PRO
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